Regolamento per lo svolgimento delle riunioni di programmazione dei docenti di
Alfabetizzazione e Apprendimento della Lingua italiana per stranieri — L2, legge
263/2012

Art. 1 - Ambito di applicazione

Il presente regolamento disciplina lo svolgimento delle riunioni di programmazione dei docenti di
L2, del Centro Provinciale Istruzione Adulti, Cpial — Roma - in modalita telematica.

Art. 2 — Definizione

Ai fini del presente regolamento per "riunioni in modalitd telematica". nonché per "sedute
telematiche" si intendono quelle la cui sede di incontro sia virtuale, cioé quelle in cui tutti i
partecipanti intervengono da luoghi diversi attraverso gli strumenti di cui all'articolo 3.

Art. 3 - Requisiti tecnici minimi

1- La partecipazione a distanza alle riunioni presuppone la disponibilita di strumenti telematici
idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie, quindi il collegamento simultaneo
fra tutti i partecipanti;

2- Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima
riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione la
possibilita immediata di:

a) visione degli atti della riunione;

b) intervento nella discussione;

¢) scambio di documenti;

d) registrazione degli argomenti trattati sul registro elettronico;

3- Sono considerate tecnologie idonee a garantire lo svolgimento di riunioni in modalita telematica
quelle che consentono di identificare con certezza i partecipanti e di assicurare la regolarita dello
svolgimento delle sedute;

4- | docenti assicurano di avere dotazione e connettivita adeguate e adeguati impianti tecnici atti a
garantire il rispetto delle norme di tutela della privacy e della sicurezza di cui all'articolo 7;

5- | docenti assicurano di avere un account@cpial.edu.it e di poter accedere alla piattaforma
Google Meet.



Art. 4 — Materie/argomenti oggetto delle sedute in modalita telematica

1- La modalita telematica puo essere utilizzata dai docenti di cui all'art. 1 per lo svolgimento
dell'attivita di programmazione;

2- Sono escluse dalle sedute in modalita telematica quelle nelle quali sia prevista all'ordine del
giorno, da parte dei docenti, una qualsiasi forma di delibera.

Art. 5 - Calendario delle sedute telematiche

1- Il giorno e Il'orario della riunione sara indicato nell'orario dei docenti consegnato in segreteria
all'inizio dell’A.S.

Art. 6 -Svolgimento delle sedute

1- Per lo svolgimento delle sedute con modalita telematica i docenti si impegnano al rispetto di
quanto dosposto dall'art.3;

2- 1l docente referente lancia la riunione. Ogni docente coordinatore di corso registra i punti trattati
sul proprio registro elettronico;

3- Se all’'ora prevista per la riunone o durante lo svolgimento della stessa si verificano problemi
tecnici che rendono impossibile il collegamento, il docente interessato si impegna a comunicarlo al
Dirigente Scolastico sulla mail istituzionale.

Art.7 -Regole di comportamento

1- E' auspicabile I'utilizzo di cuffie o auricolari, nonché disattivare il proprio microfono durante gli
interventi degli altri componenti;

2- E' vietato ai partecipanti la registrazione audio, video o fotografica della seduta;
3- E' opportuno connettersi in anticipo per assicurarsi che la connessione funzioni correttamente;

4- E' necessario posizionarsi in un ambiente che garantisca riservatezza e adeguate condizioni
tecniche per il collegamento.



Art. 8 - Rispetto della normativa sulla privacy e sulla sicurezza

1- Per lo svolgimento delle sedute deve essere assicurato rispetto della normativa vigente in

materia di privacy e sicurezza in particolare:
D.Lgs.81/2008 Normativa in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro;

D-Lgs 196/2003 cosi come modificato dal D.Lgs 101/2018 Nuovo codice in materia di protezione
dei dati personali;

Regolamento Europeo 679/ 16 Regolamento generale per la protezione dei dati personali-GDPR.

2- | docenti si assumono la responsabilita dell'utilizzo del servizio ai soli fini didattici e nel rispetto
di quanto previsto dal presente articolo.

Art. 9 - Costi della linea internet sono a carico del docente
Art.10 - Disposizioni transitorie e finali

1. Il presente regolamento pud essere modificato. L'approvazione delle modifiche sara
effettuata nel rispetto della normativa vigente;

2. 1l Collegio Docenti pud apportare modifiche al presente regolamento qualora si rendesse
necessario o anche a seguito di nuove disposizioni legislative;

3. |l presente regolamento viene approvato durante la seduta del Collegio Docenti

del ed entra in vigore nel giorno successivo alla sua

approvazione da parte dei medesimo Collegio.

Il presente regolamento € pubblicato in amministrazione trasparente/ atti Generali/ atti

amministrativi generali.



